
OFFRE DE STAGE PROFESSIONNEL :  
Assistant(e) communication & marketing 
 
Description de la structure d’accueil 

 
GRUIA DUFAUT Avocats est un Cabinet indépendant, implanté à 
Bucarest et à Paris, composé d’une équipe d’environ 25 personnes 
dont 15 avocats. Entièrement dédié au droit des sociétés et de 
l’entreprise, le cabinet fournit des services de conseil et d’assistance 
juridique en Roumanie, dans tous les domaines du droit des affaires, 
avec un accent particulier sur le droit sociétaire, les fusions et les 
acquisitions, le droit immobilier, le droit du travail, les marchés 
publics et PPP et le contentieux. Le Cabinet accompagne ses clients 

lors de leur implantation sur le marché roumain, aussi bien que dans le cadre de leur 
développement local, pendant les négociations ou dans des transactions nationales ou 
internationales et dans la vie quotidienne de leurs entreprises.  
 
Fondé par Me Dana GRUIA DUFAUT, Avocate inscrite aux Barreaux de Paris et Bucarest, le 
Cabinet intègre des équipes d’avocats conseils et d’avocats plaidants capables de représenter 
et de défendre les intérêts des clients devant toutes les juridictions roumaines.  
 
Tâches principales : 

Sous l'autorité du Responsable Communication et Marketing, vous serez en charge des 
missions suivantes : 

• Participer à la réalisation des supports de communication externes : newsletters, flyers, 
affiches, publicité à destination des professionnels, des clients du cabinet ; 

o Présentations corporate et pitches 
o Digitalisation de la communication in-store 
o Développement des services digitaux in-store 

• Participer au développement de la stratégie digitale du cabinet 
o Création du contenu, shooting photos, organisation de jeux-concours, modération 

(Facebook, Twitter et Linkedin) 
o Management quotidien des pages sociales 
o E-réputation 

• Participer à l’organisation d’événements en collaboration avec le responsable 
communication et marketing (conférences, ateliers, séminaires…) ; 

• Effectuer le suivi du plan de communication: suivi et respect du calendrier, respect des 
contraintes techniques, réalisation des maquettes en cohérence avec l’action de 
communication en cours, contact prestataires, suivi et contrôle des réalisations ; 

Profil du candidat : 
 

• Vous êtes étudiant en communication ou marketing (les candidats ayant une forte 
dominante de Marketing et/ou digital, qui cherchent un stage de fin d’études seront 
privilégiés) ;  

• Vous maîtrisez parfaitement le français et/ou l’anglais 
• Vous maîtrisez parfaitement Word, Excel et Power Point (les outils d’infographie seront 

un atout)  
• Vous portez de l’intérêt pour les nouvelles Techniques d’Information et de 

Communication. 



• Vous avez des qualités rédactionnelles, ainsi qu’une parfaite connaissance de 
l’orthographe.  

• Vous êtes organisé(e), dynamique, communicatif(ve), pro-actif(ve), vous possédez 
d’excellentes qualités relationnelles et rédactionnelles et vous aimez travailler en équipe. 
 

Nombre de postes à pourvoir :   
 

- 1 (un) poste 
 
Durée du stage : 3 à 6 mois avec possibilité de prolonger notre collaboration par une 
embauche 
 
Période du stage :  
Le stage est à pourvoir dès le 1er septembre 2019 
 
Rémunération et autres bénéfices: 
Le stage sera récompensé par une allocation mensuelle de 500 RON de la part de l’AUF, en 
complément de la rémunération offerte par nous en tant que structure d’accueil. 
Nous offrons un véritable transfert de connaissances sur les méthodes de travail pour chaque 
mission confiée ; 
Possibilité de signer un contrat à la fin du stage 
 
Dépôt de la candidature : 
Pour être complet et valide, le dossier doit comprendre les pièces suivantes (à envoyer par 
email à l’adresse stages-eco@auf.org, en fichiers attachés, sous format PDF obligatoire) : 
1. copie d’une pièce d’identité ; 
2. lettre de motivation indiquant votre projet professionnel ; 
3. curriculum vitae actualisé ; 
4. relevé de notes pour toutes les années universitaires et semestres accomplis, 
5. attestation d’inscription ou carte d’étudiant valide pour l’année universitaire en cours 
(2018-2019) dans une université membre de l’AUF en Roumanie ; 
6. pièce facultative : attestation de compétence linguistique en français 
 
Appel à candidature ouvert jusqu’au 21 juin 2019 
 
Personnes de contact 
Argentina TRAICU : a.traicu@gruiadufaut.com 
Dana GRUIA DUFAUT : dana@gruiadufaut.com 
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