
 

 

 

OFFRE DE STAGE 

Assistant(e) de communication à la Direction régionale 
Caraïbe de l’AUF 

 

La Direction régionale Caraïbe de l'Agence universitaire de la Francophonie (AUF) 
recherche un stagiaire en communication. 

Ce dernier aura pour fonction de piloter la communication interne et externe de la 
Direction régionale et de participer au rayonnement des universités membres de l’AUF 
dans la région. 

L’Assistant de communication veillera à véhiculer l'image d'une Agence et notamment 
d'une communauté universitaire fiable, capable de porter des projets d’envergure. 

L’Assistant de communication sera placé sous la responsabilité du Responsable du 
développement et sous la « tutelle » fonctionnelle de la Directrice de la communication 
de l’AUF basée à Paris. 

Principales missions 

 
• Participer à l’élaboration et au déploiement de la stratégie de communication 

de Direction régionale ; 
• Rédiger du contenu pour le web (site internet et réseaux sociaux) sur les 

activités de l’Agence dans la région Caraïbe, notamment sur l’expertise et les 
réussite des universités membres;  

• Assurer la visibilité de l’Agence lors d’événements ; 
• Assurer une veille quotidiennement de l’actualité universitaire de la région en 

fonction de la stratégie de l’AUF; 
• Animer les comptes de réseaux sociaux de la Direction (Facebook, Twitter) 
• Design des supports papiers : affiches, plaquettes, rapports d'activités interne et 

pour le public... 
• S’assurer d’une bonne relation presse des actions de l’AUF dans la région 
• Organiser des manifestations événementielles (conférences de presse, ateliers 

de formation etc.)  



Compétences et qualités requises 

• Excellente expression écrite en français 
• Aisance relationnelle et autonomie 
• Capacité de synthèse et aptitude à rédiger pour impacter sur le public cible 
• S'approprier une charte graphique 
• Compétences en photographie numérique 
• Maîtrise du CMS Wordpress  
• Compréhension du langage HTML 
• Maîtrise des logiciels libres de PAO : Photoshop, Indesign, GIMP, Scribus 
• Maîtrise des réseaux sociaux pour un usage de communication 
• Sens de l’originalité et prise d’initiative 
• Une expérience préalable sur une mission du même ordre est un plus 
• Un réseau de contacts auprès des médias haïtiens est un plus 
• La maîtrise de l'espagnol, de l'anglais et du créole est un plus 

Conditions 

Cette offre s'établit exclusivement dans le cadre d'un stage académique de niveau 
Licence. Une convention de stage devra être signée entre le stagiaire, l'université et 
l'AUF. 

Le profil visé est celui d’un étudiant en pleine rédaction de son mémoire de Licence en 
communication ou tout autre domaine pertinent. 

Ce profil n'est pas exclusif. Tout candidat répondant au profil de poste peut soumettre 
sa candidature. 

Le stagiaire percevra un dédommagement forfaitaire mensuel. 

Calendrier 

La durée souhaitée du stage est de 6 mois, idéalement de février à juillet 2019. La durée 
du stage ne doit pas dépasser 6 mois. 

Candidatures 

Les candidats doivent adresser un CV détaillé et actualisé ainsi qu'une lettre de 
motivation à webert-nathanael.charles@auf.org au plus tard le 25 janvier 2019. La 
lettre de motivation indiquera explicitement les disponibilités du candidat. 

Le masculin est utilisé par défaut. L'offre s'adresse aussi bien aux femmes qu'aux 
hommes. 
 


